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Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires S
Ministerio de Educacion Instituto Superior del Profesorado
Direccién de Educacion Superior “Dr. Joaquin V. Gonzélez”

INSTITUTO SUPERIOR DEL PROFESORADO “DR. JOAQUIN V. GONZALEZ”

Nivel: Terciario
Carrera: Profesorado en Economia

Trayecto / ejes: disciplinar.

Instancia curricular: Taller de Aplicativos Informaticos.

Cursada: Anual.

Carga horaria: 4 horas catedra semanales

Profesor: Jorge Luis Samardji
Afo: 2013

Obijetivos / Propositos.

Que el alumno:

= Analice y evalGe los elementos del sistema informatico: software, hardware,
recursos humanos.

= Seleccione y utilice los aplicativos informaticos.

= Aplique nuevas tecnologias en los sistemas de informacion contable.

= Aplique nuevas tecnologias en los disefios de modelos econémicos.

= Utilice el recurso informatico como usuario inteligente.

= Desarrolle el pensamiento I6gico y la creatividad en la busqueda de soluciones.

= Desarrolle las estrategias pedagdgicas que incorporen la informatica a los procesos
de ensefianza y aprendizaje.

= Utilice de manera fluida la planilla de célculo.

= Utilice el Aplicativo SIAP.

Contenidos / Unidades tematicas:

Unidad Temaética I: Registracion en Subdiarios en Planilla de célculo Excel

Registracion en Subdiarios en Excel: Libro lva Compras, Libro lva Ventas, Subdiario Caja
Ingresos, Subdiario Caja Egresos, Ficha de Clientes, Ficha de Proveedores. Ingreso de
datos: Tipos de datos textos, numeéricos. Diferencias entre libro y hoja formato, hoja, dar
nombre. Distintas formas de seleccionar. Copiar, cortar, pegar en todas sus formas (menu
principal, barra de herramientas, mend contextual y accion del mouse). Formato de
formulas, porcentaje, suma, resta, multiplicacién, division. Definicion de rango,
consecutivo, no consecutivo. Funcién suma, estructura de celdas. Series. Formato de
celdas, numero, alineacién, fuentes, bordes, tramas, proteger. Insertar filas, columnas, hojas
de célculo. Funcion ldgica SI. Tipo de variable numérico texto, férmulas. Funcidn
BUSCAR, insertar, nombre, definir. Utilizacion de base de datos en la misma hoja y en
hojas alternativas. Utilizacion de filtros automaticos y filtros avanzados.




Unidad Tematica II: Liquidacion de I.V.A. en el Aplicativo SIAP

Inicio del Aplicativo SIAP Version 3.1 Release 5: Concepto. Manejo del programa.
Explicacion de las distintas partes del mismo. Administrador general. Carga de datos.
Creacion, modificacion, copiado y baja de empresas. Sus distintas formas. Resguardo y
restauracion de empresas.

Unidad Tematica Il1: Liguidacion de Ganancias y Bienes Personales en el Aplicativo SIAP
Aplicativo de Ganancias para personas fisicas y Bienes Personales. Version 13.0 Release 0.
Concepto. Manejo del programa. Ultilizacién. Carga de datos. Sus distintas formas.
Liquidacion.

Unidad Tematica IV: Liquidacion de Ingresos Brutos en el Aplicativo SIAP

Impuesto sobre los ingresos brutos: Caracteristicas del impuesto. Hecho imponible. Sujetos.
Base imponible. Doble imposicion. Convenio Multilateral: Régimen General. Actividad de
la construccion. Entidades de seguros. Entidades financieras. Empresas de transporte.
Profesiones liberales. Rematadores, comisionistas y otros intermediarios. Iniciacion de
actividades. Liquidacién del impuesto. Aplicativo S.I.F.E.R.E. Version 2.0 Release 3.
Concepto. Manejo del programa. Utilizacion. Carga de datos. Sus distintas formas.
Liquidacion.

Observaciones: La versién de los aplicativos corresponde a los que se encuentran vigentes
en la actualidad. Los mismos seran actualizados periodicamente en la medida que sea
necesario.

Unidad Tematica V: Calculo Financiero:

Calculo financiero a través de Excel: Sistemas de amortizacion Francés. Cuadro de marcha.
Calculo de la cuota. Sistemas de amortizacion Aleman. Cuadro de marcha. Calculo de la
cuota. Sistemas de amortizacion Americano. Cuadro de marcha. Calculo de la cuota.
Calculo de los coeficientes inflacionarios. Formas de calculo. Resolucién Técnica N° 6.
Ajustes por inflacion.

Modalidad de trabajo:

La presente asignatura se presenta bajo la modalidad de taller, por lo tanto la metodologia
se basard en la resolucion de situaciones probleméticas a través de los distintos aplicativos
relacionados con las Ciencias Econdmicas por parte del docente. Resolucidn de situaciones
probleméticas a traves de los distintos aplicativos relacionados con las Ciencias
Econdmicas por parte del alumno. Ejercitacion constante, real y aplicable a los distintos
aplicativos, confeccionada por el docente.

Régimen de aprobacion de la materia:

Condiciones: Seran requisitos para promocionar la materia:

Tener una asistencia a clase del 75% como minimo.

La elaboracién de trabajos practicos parciales.

La elaboracion de un trabajo préctico integrador para poder promocionar la materia.

Régimen para el alumno libre:

Por la dindmica de trabajo propia de un taller, resulta incompatible la condicion de
alumno/a “libre” para la promocion esta materia.



Bibliografia especifica:

= Moddulo tedrico-practico confeccionado por el docente.

= |nstructivo de uso del aplicativo SIAP.

= Instructivo de uso del aplicativo de I.V.A.

= |Instructivo de uso del aplicativo de Ganancias para personas fisicas y Bienes
personales.
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