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Introduccion

Este nuevo médulo de Declaracion Jurada en Linea (DJL) tiene por objetivo brindar
una herramienta digital para la realizacidon de la Declaracion Jurada, facilitando esta
tarea al personal docente.

La DJL reemplaza a la Declaracién Jurada papel, haciendo que puedas cargar tus
datos de forma mas agil, facil y precisa (Resol-2020-3195-GCABA-MEDGC).
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En las siguientes paginas vamos a mostrarte como realizar paso a paso la DJL.




Descripcion - Médulo de carga de DJL

Tramitacion personal

El/la docente
genera una DJL

Vincula la DJL
Confirmacién nvia la DJL al tramite

. correspondiente.

*El PDF > llevara los datos de fecha y hora de confirmacion de la DJL y datos del
usuario que la generoao.

I tendra que ser firmado ologréficamente por quien genera la DJL.



1. INGRESO AL MODULO EN EL SISTEMA DE
GESTION EDUCATIVA

Para ingresar al médulo de DJL deberds acceder al Sistema de Gestion Educativa
(http://sistemasl.buenosaires.edu.ar/wsad) usando tu cuenta @bue.edu.ar y contra-
sefa haciendo clic sobre el botdn. Utilice su cuenta institucional para acceder.

Sistema de Gestién Educativa

51 poses unn cueta Sus eco s, por fevor, ingrese ptilzanda o botdn Lhilice 2o cienta matmucianal pers scceder”, ubicato £ o gouerds

Ingresar con cuenta mhusaduar Ingresar eon usuaris/contmashs de SGE

= Usuario

ia Comtrasefa

Captcha
~— AL ER

[y

ENrEsE OOV S USUAnNG SGE

<Recordar?
5 Unibes s cusnta insting cional pera acoaes

Habiendo accedido al mdédulo con tu cuenta institucional, seleccionaras la opcién
“Declaracion Jurada” dentro del menu “Docentes”.

|estic'>n Educativa

Declaracion Jurada de Actividades, Cargos, Médulos y Horas en Linea

Iniclas Declaracion jurada Iz Dleclsraciones Juratas

Luego haras clic en “Iniciar Declaracion Jurada”.



2. CONFIRMACION DE DATOS PERSONALES

Serds redireccionado a la pantalla para la carga de tus datos personales. Aquellos
marcados con un asterisco (*) son obligatorios. Si el domicilio real y el constituido
en CABA son el mismo, tildaras la opcidon correspondiente.

Nueva Declaracién Jurada en linea

Nutva Dacafintn jurads o i

—Damns Personalas <

& Azadido = Hombra « Ferha e Marimiones
LASDILIRE I W L4 =W
= GENETD dal Do = CUIL Fitha Censal
AT LN S W
Taletone = Lalular Emall nszmuciona

= Emall Alzrmatve

Dranpoilio CAB A

= Domicilio Constimuide A BA (D PrplABA Departaments CA A * Codiga Postal CAEBA.

} ||_1.m|m: domkcliios san ¢l mizma

—Domicilio Real

= Domicilo Real @ Plso Departamento
= Provincla » Localldad
o UnE provinois W Sedgcdone Una locaticad W
= ;Posee certificado de aptitud? = Persona con Discapacidad = Jubliacion = Retiro
@s1 ONo 05 @No 051 @No 051 @ N

[Gmm:lar.

Habiendo registrado todos tus datos personales obligatorios, deberds hacer clic en
Guardar.



3. CARGA DE PRESTACIONES

Serds direccionado a una pantalla donde deberas indicar la fecha de validez de |a DJL.
Esta es la fecha de toma de posesion del cargo que debes declarar coincida o no con la

fecha de confirmacion de la DJL.

Mis Declaraciones Juradas en Linea

LS dates persanales nan si6o EUariates somsamente
Filtrar

Nro orden Fecha de Creacion Estado Fecha de Confirmacidn Fecha de Validez
1311142020 Ingresada [~ ~|[n

1 resultade

D volver

Accicnes

Eontinuar conla carge
Borres Declrsciin

Luego, deberas hacer clic en el botdn “Continuar con la Carga”.

AGREGAR MODULOS, HORAS Y CARGOS A LA DJL.

En la siguiente pantalla, aparecerdn los datos que declaraste, podras editarlos en
caso de encontrar un error a través del botén Editar Datos Personales. En caso

contrario, podras omitir ese botdn.

Teicfonn:- Crelular
Email lternative prssasEzmal com
Dormicilio © 884

PisoCABA Departemento CARA:

Domicilio Real | Piso.

Provincia: Cusad Autdnoma de Busnoo Aves Localidad: CABA

Apto: 5 Discapacidad: Mo

Jubilacion: %o

/N

Gaia |

D Volver

Email Institucionai:

Departamenta:

T -
Apelhdo: Mombre:! Fecha de Naoimiento] 10031953
Genern del [N FEMENIG CuiL: Ficha Censal: 334804

Caodiga Postal CABA: 10ES

Aetire: o

Para agregar modulos, horas y cargos a la DJL haga clic agui

Para ingresar los cargos en la Declaracion Jurada deberas hacer clic en el botén Para

__agregar modulos, horas y cargos a la DJL haga clic aqui.

@bueeduar




El mdédulo te permitira ingresar los siguientes tipos de cargos.
A. Cargos registrados en el sistema informatico del MEDGC.

B. Cargos docentes no encontrados (sélo en establecimientos de gestion estatal
dependientes del MEDGCOC).

C. Cargos en otra jurisdiccion.

D. Otras tareas en el ambito del G.C.A.B.A.

E. Tareas no oficiales.




CARGOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA INFORMATICO DEL MEDGC.

Verds en una primera pantalla el/los cargo/s registrado/s en el Sistema del MEDGC.
Para incorporarlo/s a la DJL el docente deberd hacer clic en el boton “Agregar a DJL”
en la columna “Acciones”.

= Wihsor
En ez de no encontrar s desgnanion, puede opregarks mibzondo una de les sgasnies opoones
Garee Docants o Encantrado. il roaio Oficial
I Bttt | GLAA | i e J
ExtabslesiminmtarProyeces Dates Dal Cargs Perlads Aeeianes
Marare: TEM 2 - D.E 2HTER0RDE 20 Mo 2 Flan e Estudia - Facha o Alos - 01042013 [ Agrega}éDJL
Mrea: AREA DE EDLRCACON MEDA ¥ TECKICA Carga: TF2 Caracter : Trular
Direccian: CARATA DF GOMET 3550 Turno: TARDE Afio y Diwishon : [~
Custrimaetre 10 Comisien :
Grupe de El, Fisica Curse: -
Nombre: £7 17 - BRIG GRAL SAAVEDRA(BOO4 D E Plan de Estudle : SEGUNDO CICLO DE LA MODALIDAD Fecha de Alta: 13/06/2017 RamgaalL |
13 hro, 17 TECKHCO PROFESIOMAL DE NIVEL SECUNDARIC e‘
ECTROMECANICA
Area: ARE2 DE EDDCACION MECIA Y TECNICA TR
A ORDE | Intenng
Dirscclon: LATARRA 535 :;T’r:':gg'ﬁf:ir" Chrpaar. nEdiny
Turna ! MOCHE Afe y Divisian: 5]
Cuatrimestre |0 Comisien: -
Grupa de Ed. Fisica: - Curso: -
Trama - Asignatura : LENGLIAY
LITERATLRA
Horas: 3

EDITAR LA INFORMACION DE LA DESIGNACION SELECCIONADA (MODULOS, HORAS
Y CARGOS).

De esta designacion, no podran editarse el establecimiento, la fecha de alta en el cargo
y el caracter del puesto.

Establecmiento/Prayecta: EEM 2 - D E 30 7aa0) Mio. 2D E 20
Aren: AREA DE EDUCACION MEDIA ¥ TECHICA

Eecha comienze (1 wi | wil e Caracter
imeree -
Plan Trama (T
- -
Carge Aslgnatura
PHOFESOR DE EDUCACION MEDIA - PROFUNDIZECION NES -
Curse @ Turna
- TARDE -
Comisidn @ Custrimestre
a
Horas () Dibservacionss

NOTA: Algunos campos se mostraran vacios, no es obligatorio que los completes.



IMPORTANTE
Si la designacion estuviera en uso de licencia, se deberd seleccionar la misma en el
- desplegable correspondiente. Si seleccionara “OTROS”, serd obligatoria la carga
de una observacién con el tipo de licencia.

—

5ila designacion posee una licencia activa, seleccidnela debajo. De lo Observaciones de la Licencia
contrario, seleccions “Sin Licencia™

S licencia v |

ClI4 GREMIAL &/°
OF JER&RCLIA PR

L
i
o
RAZOMES PARTICU LARES
RELEVO POR ASCENSO - £

A continuacion debera tildarse la casilla que indica si la prestacion a incorporar es la
gue genera la Declaracion Jurada en Linea.

# 05 sata la prestacién gue motiva la !,tnﬂ'iﬂﬁh de la Declaracién |urada?
[ 3 Si[ Mo

“Si” es la opcidn que indica que esta prestacidon genera la DJL, por lo cual saldrd impresa
en primer lugar en el documento que se obtiene.

“No” indica que esta prestacion no es la que genera la DJL, por lo cual el orden de la
prestacion en el documento que se obtiene serd en el que realices la carga.

En el campo de Observaciones podran consignar toda la informacion que sea necesaria
Yy No aparezca consignada en los campos anteriores de la pantalla.

Observaciones

Si no tuvieras que ingresar ninguna modificacidon o ya hubieras hecho los cambios
correspondientes, deberas hacer clic en el botén Agregar Prestacion.

Agregar Prestacion




4. ASOCIARDIAS Y HORARIOS A LA PRESTACION

Una vez agregada la prestacion, deberas asociar a la misma sus dias y horarios de dictado.
Para ello podras seleccionar mas de un dia de la semana vy, para los dias seleccionados,
ingresar un horario de inicio y uno de finalizacion.

Horarios de la Prestacién

Se ha agregadola prestacian correctam=nie. Ahora debe s Incoporar os e i horarios d= deiato ssociadds 4 la mima

Datos de la Prestackin

Establecmiento/Proyecto: SEM 2- 0uE 20 (76500 DE. 20 Mo 2 Carg: PROFESOR DE EDUCACION MEDIL,
Fecha inicio: 060275 Carncter: inoering

Horas 1 Asignatura PROPJNDIZACION HES
Turnao: TARDE

Listed suta imgresands s hovsrion de une desgracon de horas ciisdre. Dbers ygreser L rigstm por cat uns e las horss (5 tiisra Lns Sesignacion de & horas
catrdna; deberan haber 4 registros). Uina vez cangads un haranio pan cada Lna de las hores. podia continiar oon a generacion de la Dedarcion juradn

Horarlos do 1a prestaclén )

Hosarios Caigados. 0
Total de Horarios a cargar 2

La prestacion no soses horarics cargadas

—Muevo Horario

SEIBCCIONS UN0 0 mMas 05 de la semana ¥ un Norano para Ca0a dia. 5t sslecciona mas 08 un oia, 5e targara el misma Norarin para cada unc de los dlas
sefecconados.

Diz de lasemana

L D Lunes| | Martes :‘ Migrcoles| |Jueves :‘ '-"'n:rncs!:l Sabado DDomirlgu |

Horario desde

w | -

p
N

Horario hasca

v v

| Cargar horarios a a prestacicn

Las designaciones de horas catédra y las correspondientes al Régimen de Profesores
Designados por Cargo Docente (TP - TC) deberan contener obligatoriamente
tantos registros como horas comprenda la designacion.




A continuacion, se mostraran los dias y horarios ingresados. A medida que vayas car-
gando los horarios, el sistema mostrara, al pasar el cursor por la grilla, la informacion
correspondiente a las prestaciones ya declaradas.

Horarios: do la Mﬂﬂ EnemblscimimnievFrayeces:

Horarios Cargados: 3 -'I[F 3 0 EDRA é

Tetad de Horarios a cargar

Lurey Waries Wirrcoies Sabedo Cominge

Tusrne: NOCHE
sl Hemta Di=scde Haia Dheyche Ha Fechia micia 130677 Hasis Tecie ania Thseucie Fasta

Para agregar de manera parcial los dias y horarios de la designacidon, deberas hacer
clic en Cargar horarios a la prestacion. Una vez completos los dias y horarios, haras
clic en Finalizar carga de horarios.

Cargal NOrarios & |3 prestacion e

|9 DI Finalzar canga de horarios




B. CARGO DOCENTE NO ENCONTRADO

Mediante esta opcién podrads registrar los cargos docentes en establecimientos de
gestidon estatal dependientes del MEDGC que no se hubieran mostrado en la pantalla
principal.

En la pantalla principal hards clic en el botdn correspondiente:

N

‘Para agregar médulos, horas y cargos a la DJL haga click aqui

Luego, deberas seleccionar la opcidon de carga de Cargo Docente No Encontrado.

Cargos del Docente

= S g 1 o | Otved Tarwis @ el aed v
l Carga Dacents Na Encontride Cacpn Gocente de . Tarede m | | Tarea Mo Osci

Se mostrard una pantalla con distintos campos que deberas completar. Aguellos marcados
con un asterisco (*) son obligatorios.

Pe— proee 1 g
= Fache some peresion = hibred

* Eutabiacimisntn Fian

Trama 5 Cargs

Asignaturs Cacacter

(=] » T

Abe I Bibvisiea (5 it
camision Haras GrUpa EATsTion Fisics
OEsarastiones.

Fila dapignacion popss wne loanas soriva, alecosgnsls desaje Da & Tk, R "Ein Licencia®
m.l;‘i;ﬁ';ﬂ&lllkmh




Si tenés que declarar un cargo del Régimen de Profesores Designados por Cargo

Docente (TP / TC) deberas ingresar los campos “Fecha de toma de posesién”, “Nivel”,
—“Cargo”, “Caracter” y “Turno” y hacer clic en Guardar. En la siguiente pantalla podras
registrar la apertura del cargo:

Carga de Aperturas de la Prestacién

L N KEPEEAC0 U RESLICION. CORCLAMETIE

Emanlecimisnts Carscuar uptEIng
Facha Toena Posesion TGS Flan
Horss 2 Trama
. Carge P Agigraturs
Eures Fasnilla
Turng WA hivewi
) Bhisian
Grapn fasicacn Finsca ‘Comizion
‘Cuatrimasire

K0 Py BTN £ RACM BN £50e mOMEnts

Carpar vl speeTee
Compiete ko siaentes campes para dar de 2ty wna ruewa sperturs ssociads al cargo docente mgresado
Fochs de Alta - i [

Flan

Aslgnasua OTRAZLASES p

Bivinian

Trng: AN .

EANCHRAT CarTH 06 L S L i 36 b rettacitn | Aurwiar Adwviias

Alli deberas registrar cada una de la asignaturas que componen el TP/TC con sus
respectivos planes de estudio, fecha de alta, aflo, divisidn, horas y turno, asi como la
cantidad de horas extraclase y su turno.

__Agregada la apertura serds direccionado a la pagina para la carga de dias y horarios
de la prestacion.




C. CARGO EN OTRA JURISDICCION

Por ejemplo, si prestas servicios en establecimientos de gestidon privada, en escuelas
de Provincia de Buenos Aires o en universidades.

En la pantalla principal hacés clic en el-én correspondiente:

Cargos del Docente ‘

Jurisdicoisn Ambito de Desempena
| CABA V| | Seanon Prvada hd
cargo/Modulartioras Domicilin
Caracter Area
Ohservaciones: Fecha alta w 'r‘| " H w
F
iEkcargo se encuentra licenciadn? Observaciones de la Licenci

051 OMo |

# ;Es osa |2 prestacisn gue motiva la generacion de la Declaracién jurada?
05 ONo

Observaclonss

Deberas completar todos los campos correspondientes de |la tarea a declarar.




D. OTRAS TAREAS EN EL AMBITO DEL G.C.A.B.A.

Por ejemplo, si tenés un cargo no docente en cualquier dependecia del Gobiernos de
la Ciudad de Buenos Aires.

En la pantalla principal haras clic en el -6n correspondiente:

2E8 carga e encuentra licenciadn? Dbserwaciones de la Licencia

# ;£ esta 2 prestackdn que metiva la generacion de a Declarackon Jurada?
OsONg

Obsarvaciones
‘.
|

Deberas completar todos los campos correspondientes de la tarea a declarar.




E. TAREAS NO OFICIALES.
En la pantalla principal haras clic en el botén correspondiente:

Cargos del Docente

Empieadar Medalidad de Contratacién
Demicibia Labaral Fechaalta | v | i w
Chservaciones
9‘.4!
iEl cargs se encuentra lcenclado? Dbservaciones de la Liconcia
05l ONo-

* jEs esta |2 prestackdn que motiva k2 generacion de [a Declarackin juradat
050N

Deberas completar todos los campos correspondientes a la tarea a declarar.




5. CONFIRMACION

Una vez incorporadas todas las prestaciones y asociados sus dias y horarios de dic-
tado, deberds hacer clic en “Confirmar Declaracién”. Una vez confirmada, no podras

modificar la DJL.

Sk s |

Establecimiento : EEM 2-DE 2 (780§D E. 20N 2
Man:

Cargo - PROFESOR DE EDUCACION MEDLA

Aslgnatura . PROFNDIZACICN NES

AnofDnason © -

Turno D TARDE

Grupo EGUCaCIon Fisica ;

Curso - 5in ourss

PhSErvaciones oe |a prestacion.

Licenda - %nLicencia

Lunas MiaTes Mrarcoees
Dpzade Heztn Desde Hasta Dozl
1600 Gl TEAID 164

R P

Tramo

Sruacion de Revista ! Caracter . Intaring
Horas: 2

Turmo en que e Dicta

COMISEen - S0 Cemizion

Perindo : 0&G3EZ019

Observaciones generaies ; & aosenvaciones

(ibservacones e la licencia - Sin obseraciones

Wiarmes Sanaey

Hastn Desds Hast Dexdm Harta

gos a laDJL haga clic aqui

Demingas

Besde

NG
|

!
1

IMPORTANTE

En cualquier instancia de la carga, podras hacer clic en “Vista Previa” para visualizar

el archivo PDF provisorio de la DJL.




6. DJL CONFIRMADA

Numero de Declaracién Jurada:1 Estado: Confirmado
Fecha de Validez:10/12/2020 Fecha de Confirmacién: 10/12/2020

Declaracion jurada en linea

Datos personales

Apellido: Nombre: Fecha de nacimiento: 03/01/1985
Género del DNI: FEMENINO CuIL: Ficha censal:

Teléfono: Celular:

Correo alternativo: Correo institucional:

Apto fisico: Si Discapacidad: No Jubilacién: No

Retiro: No

Direccidn constituida en CABA
Domicilio CABA:
Piso CABA: 1 Departamento CABA: A Cédigo postal CABA: 1430

Direccion real

Domicilio:
Piso: 1 Departamento: A

Resumen de prestaciones declaradas

ESTABLECIMIENTO
ESCUELA INFANTIL N 8 DE.15¢ D.E 15, DR. PEDRO IGNACIO RIVERA 4221, AREA DE LA EDUCACION INICIAL

Cargo | Situacién de revista | Horas | ¢Esta licenciado?
IMAESTRO DE SECCION __| Suplente | 4 | Si
lLunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo

3:00a16:15 13:00a16:15  13:00a16:15  13:00a16:15  13:00 a 16:15
ESTABLECIMIENTO
JARDIN DE GESTION PRIVADA

Cargo | Situacidn de revista | Horas | ¢Est3 licenciado?
Maestra celadora | Titular | - | No
lLunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo

08:30a212:15 08:30a12:15 08:30a12:15 08:30a12:15  08:30 a 12:15

Prestaciones declaradas
Datos de la prestaciéon

Establecimiento/Proyecto: ESCUELA INFANTIL N¢ 8 DE.15 D.E 15, DR. PEDRO IGNACIO RIVERA 4221, AREA DE
LA EDUCACION INICIAL

Cargo: MAESTRO DE SECCION Caracter: Suplente
Turno: TARDE Horas: 4 Periodo: 04/12/2020
Curso: 2020 Divisién:
Licencia: MAYOR JERARQUIA PRESUP. Observaciones de la licencia: Sin observaciones
Horarios
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
Desde Hasta Desde Hasta Desde Hasta Desde Hasta Desde Hasta Desde Hasta Desde Hasta

13:00 16:15 13:00 16:15 13:00 16:15 13:00 16:15 13:00 16:15

Declaracion Confirmada por el dia 10/12/2020 a las 13:03

El presente formulario tiene caracter de Declaracion Jurada. Los datos requeridos son de caracter obligatorio, han sido obtenidos con
consentimiento libre, expreso e informado de quien suscribe y seran utilizados por la GORHD para la tramitacion de designaciones y/o
licencias y liquidaciones haberes, quedando sujetos a revision por peticion del titular, de conformidad con lo establecido por la Ley
de Proteccién de Datos Personales N° 1.845. Organo de aplicacion: GORHD. La falsedad en sus expresiones que afecte el encuadre
normativo-laboral  respecto al proceso designacion u otorgamiento de licencias, serd sancionado de acuerdo a la normativa vigente.

FIRMA Y ACLARACION DEL DECLARANTE:

Pagina 1/2




HISTORICO DE DECLARACIONES JURADAS EN
LINEA “CONFIRMADAS”

Una vez confirmada la DJL, el sistema te llevara a la pantalla de inicio.

Declaracién Jurada de Actividades, Cargos, Médulos y Horas en Linea

. -
-
Iniciar Declaracion jurada Miz Declaraciones juradas

En la pantalla de inicio de la DJL podras ver un listado histérico con todas las DJL
confirmadas en el sistema.

Mis Declaraciones Juradas en Linea
estamert
Filtra
Nro orden Fecha de Creacién Estado Fecha de Confirmacidn Fecha de Validez Acclones
1941172020 Confirmada  19/11/2020 1961 = ¢
Fectifical fecha Creadan
1971172020 Corfirmada e 12020 01 3203 E;: ::J‘_ﬁ'}" &
Fuectifice Fchia crme i
i ch 1172020 &
ffirm 11420 16/11/2020
4 resultados
D Wokve:

NOTA: Podras descargar las DJL todas las veces que |lo precises.



Mesa de ayuda

Teléfonos

6076-6000

Lunes a viernes, de 8 a 16 h.
int. 4022/4023
4029/4034

Lunes a viernes, de 13 a 20 h.
int. 4017

@ Correo electrénico

consultas.djl@bue.edu.ar
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INFORMACION SOBRE CUENTAS @BUE

1. No poseo correo @bue éComo tramito mi cuenta de correo electrénico institucional?
Por correo electrdnico a: soporte.cuentasbue@bue.edu.ar

A través de la mesa de ayuda de DJL:
¥4 consultas.djl@bue.edu.ar
© 6076-6000 int 4017/4022/4023/4029/4034

2. Poseo cuenta @bue pero no recuerdo la contraseia éComo la blanqueo?
Los y las docentes pueden ingresar al siguiente link para gestionar por sus propios
medios el blanqueo: https:/portal.bue.edu.ar/recupero/

3. Poseo cuenta @bue pero no la recuerdo éComo sé cual es mi direccion de cuenta
institucional?

Pueden ingresar al portal a través de la opcion “recupero” https://portal.bue.edu.ar/
recupero/cuenta y les llegard un correo a su cuenta alternativa con la informacién de
su cuenta @bue.




Oo /educacionBA buenosaires.gob.ar/educacion
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